
UPUTE I KORISNI 
SAVJETI U PROVEDBI 
PROJEKATA U 
OKVIRU MJERE 7
„Temeljne usluge  
i obnova sela u ruralnim 
područjima” s naglaskom 
na najčešće pogreške
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PROVEDBA PROJEKTA
SKLOPILI STE UGOVOR O 
FINANCIRANJU S APPRRR,  
ŠTO DALJE?

JAVNA NABAVA/ZJN 2016!

Provedite postupak 
javne nabave 
(≥200.000,00 kn robe 
i usluge i ≥500.000,00 
kn radovi) /
jednostavne nabave 
(ispod navedenih 
iznosa)!

Prikupite 
dokumentaciju 
sukladno ugovorenom 
projektu, kako je 
propisano Pravilnikom, 
Natječajem i popisom 
dokumentacije iz 
priloga Natječaja!

Provedite postupak 
točno i transparentno, 
u skladu s temeljnim 
načelima javne nabave

Složite dokumentaciju 
iz provedenog postupka 
javne nabave sukladno 
uputama raspoloživim 
na apprrr.hr

Predlošci, prezentacije, 
upute dostupni na 
www.apprrr.hr/mjera-
7-temeljne-usluge-
i-obnova-sela-u-
ruralnim-podrucjima/
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Javna nabava

Elektronički oglasnik 
javne nabave (EOJN)

Obveznici javne 
nabave

Neobveznici javne 
nabave i javni 
naručitelji koji 

provode postupak 
jednostavne nabave

Jednostavna nabava

Putem AGRONET-a 
objavite Poziv za 
dostavu ponuda s 

„dobrom” tehničkom 
specifikacijom i 

jasnim zahtjevima!

Ponuditelji učitavaju 
ponude u Portal 
Ponuda – samo 

takve ponude su 
važeće!

Istražite tržište! Više 
ponuda-bolji izbor uz 

niže cijene!

Prikupljene ponude i ostalu 
dokumentaciju priložite 
zahtjevu za potporu (ZP-2) 
i dostavite u Agenciju 
elektronički!

Rok: 12 mjeseci od 
sklapanja Ugovora o 
financiranju!

Popis dokumentacije 
drugog dijela zahtjeva za 
potporu (ZP-2) je prilog 
Natječaja!

Učitajte dokumentaciju u:

Odluka o dodjeli sredstava 
(Iznos u odluci ne može 
biti veći od iznosa iz 
Ugovora o financiranju)

Ne zaboravite 
dostaviti POTVRDU o 
podnošenju zahtjeva 
- poštom ili osobnom 
dostavom!

Pratite AGRONET 
i svoj e-mail koji je 
kontakt u Evidenciji 
korisnika da vidite 
je li korisniku izdan 
akt/odluka ili poslana 
ikakva obavijest!
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NAJČEŠĆE GREŠKE U 
POSTUPKU JAVNE NABAVE

Pregled i ocjena ponuda protivno 
odredbama dokumentacije o nabavi.

Kršenje načela jednakog tretmana 
prilikom pregleda i ocjene ponuda 
(pojašnjenje, upotpunjavanje).

Upućivanje na naziv proizvoda 
(norme, tržišne marke...) bez 
korištenja izraza „jednakovrijedan“.

Provedba ugovora – propust u 
praćenju izvršavanja ugovora u skladu 
s odredbama dokumentacije o nabavi

Ažurirani popratni dokumenti - 
nepoštivanje rokova starosti dokaza.

Nejasna i nepotpuna dokumentacija 
kojom se dokazuje nepostojanje 
sukoba interesa.

Propust u određivanju uvjeta 
sposobnosti i osnova za isključenje.

Propust u određivanju preliminarnog 
dokazivanja putem ESPD.

Nedovoljan revizijski trag prilikom 
pregleda i ocjene ponuda (Zapisnik o 
pregledu i ocjeni ponuda).

Propust u dostavi dokumentacije iz 
provedenog postupka javne nabave 
(osnovna dokumentacija, izmjene, 
upiti i pojašnjenja).

Određivanje uvjeta sposobnosti 
na diskriminatoran način, primjer: 
registracija za djelatnost građenja.
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SITUACIJA BR. 1

Proveli ste postupak nabave 
nakon čega je ukupna 
vrijednost projekta i 
prihvatljivih troškova ostala 
jednak ili manja!

Intenzitet i visina potpore 
ostaju jednaki kao i u 
ugovoru o financiranju (ako 
je iznos odabrane ponude 
manji od procijenjenog 
visina potpore se smanjuje, 
a intenzitet ostaje isti)

Prikupljene ponude i 
ostalu dokumentaciju 
priložite zahtjevu 
za potporu (ZP-
2) i dostavite u 
Agenciju elektronički 
(AGRONET)! (rok - 12 
mjeseci od sklapanja 
Ugovora o financiranju)

SITUACIJA BR. 2

Proveli ste postupak nabave 
nakon čega se povećala 
ukupna vrijednost projekta!

Ukupna vrijednost projekta 
je sada 1.550.000 EUR, 
od tog iznosa 1.300.000 
EUR su u naravi prihvatljivi 
troškovi, a 250.000 EUR 
neprihvatljivi troškovi.

Visina potpore i dalje iznosi 
800.000 EUR i ne može se 
povećati! 

Intenzitet potpore smanjuje 
se na 61,54% ((800.000 
EUR / 1.300.000 EUR) * 
100%). Povećava se iznos 
koji morate sufinancirati (iz 
vlastitih i/ili drugih izvora) 
na 750.000 EUR.

(500.000 EUR prihvatljivih troškova + 
250.000 EUR neprihvatljivih troškova)

Što dalje?

Jeste li spremni na to?

Prikupljene ponude i ostalu dokumentaciju priložite 
zahtjevu za potporu (ZP-2) i dostavite u Agenciju 
elektronički (AGRONET)!

(rok: 12 mjeseci od sklapanja Ugovora o financiranju)

DA  NE  

Nećete završiti postupak nabave i sklopiti ugovor s 
ponuditeljem. Podnijet ćete zahtjev za odustajanjem - 
Raskid ugovora o financiranju.

PROVEDBA PROJEKTA - PRIMJER

Prijavili ste projekt 
ukupne vrijednosti 
1.250.000 EUR

1.000.000 EUR 
prihvatljivi troškovi

250.000 EUR 
neprihvatljivi troškovi

Ugovorom o financiranju utvrđen je intenzitet potpore od 
80% te iznos potpore od 800.000 EUR (80% od 1.000.000 
EUR prihvatljivih troškova)

Iznos koji morate sufinancirati = 450.000 EUR!

200.000 EUR 
prihvatljivi troškovi

250.000 EUR 
neprihvatljivi troškovi



6

ZAHTJEV ZA PROMJENU

• Zahtjev za promjenu možete podnijeti 
najviše 3 puta

• Zahtjev za promjenu podnosite 
isključivo putem AGRONET-a

• Pravilnik i/ili Natječaj propisuju kada 
je obvezno podnošenje zahtjeva za 
promjenu (npr.: izmjena građevinske 
dozvole). Zahtjev za promjenu se 
podnosi nakon što su provedeni 
postupci promjene u projektu, a 
ne prije promjene. Npr.: izmjena 
građevinske dozvole se prijavljuje 
nakon što je ishođena izmjena iste, 
promjena ponuditelja se prijavljuje 
nakon odabira novog ponuditelja itd.

• Uputa korisnicima kod raznih situacija 
promjena i s obzirom na trenutak 
nastanka promjene objavljena je na 
www.apprrr.hr/mjera-7-temeljne-
usluge-i-obnova-sela-u-ruralnim-
podrucjima/, u dokumentu pod 
nazivom UPUTA KORISNICIMA 
MJERE 7-PODNOŠENJE ZAHTJEVA ZA 
PROMJENU

• Nije svaka promjena u projektu 
razlog za podnošenje zahtjeva za 
promjenu! Npr.: u slučaju promjene u 
ugovorenom troškovniku radova koja 
nije popraćena izmjenom građevinske 
dozvole, korisnik ne podnosi zahtjev 
za promjenu, već kod podnošenja 

zahtjeva za isplatu korisnik dostavlja 
sklopljene anekse ugovora s izvođačem 
i ostalu propisanu dokumentaciju uz 
obrazloženje nastalih promjena.

• Iznos ugovorene ponude može se 
promijeniti te Agencija može odobriti 
povećanje iznosa potpore, ali novo 
odobreni iznos potpore ne može 
biti veći od najvišeg iznosa potpore 
određenog Ugovorom o financiranju 

• Popis dokumentacije zahtjeva za 
promjenu je prilog Natječaja

• Obrazložite izmjene, učitajte popratnu 
dokumentaciju u AGRONET-u te 
dostavite Potvrdu o podnošenju 
zahtjeva za promjenu

• Korisnici koji su obveznici javne 
nabave sve izmjene izvršavaju u 
skladu sa Zakonom o javnoj nabavi 
(NN 120/2016), sklopljenom ugovoru i 
svojoj dokumentaciji

• Ako ste prethodno podnijeli zahtjev za 
predujam/isplatu, promjenu projekta 
možete prijaviti tek po završetku 
njegove obrade

• Ne možete mijenjati troškove za koje 
ste već dobili isplatu

• Više informacija u spomenutoj 
Uputi, Natječaju, Pravilniku i ostalim 
uputama i predlošcima objavljenim na 
www.apprrr.hr 

ISPLATA PREDUJMA
• U roku od 9 mjeseci od izdavanja 

Odluke o dodjeli sredstava možete 
podnijeti zahtjev za isplatu predujma, 
u iznosu do 50% odobrene potpore

• Ako ste javnopravno tijelo, bankarska 
garancija vam nije potrebna

• Ako niste javnopravno tijelo, morate 
dostaviti garanciju „plativu na prvi 
poziv” u 100% iznosu predujma

• Popis javnopravnih tijela: http://tjv.
pristupinfo.hr/
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VAŽNO KOD PODNOŠENJA 
ZAHTJEVA ZA ISPLATU
• Nakon podnošenja Zahtjeva za 

isplatu u AGRONET-u obavezno 
poslati originale računa uz Potvrdu o 
podnošenju Zahtjeva za isplatu

• Svi računi moraju biti u cijelosti plaćeni
• Obavezno učitati Model i Poziv na broj 

za korisnike koji su javnopravna tijela 
i to za: 
Podmjere 7.2. i 7.4.: 65-7978-116-OIB 
korisnika 
Tip operacije 7.1.1.: 65-7960-116-OIB 
korisnika

Plaćam račune 
dobavljačima 
i prikupljam 
dokumentaciju

Provodim sve 
ugovorne obveze

Provodim 
projekt i svaka 

3 mjeseca 
popunjavam 

Izvještaj o 
napretku

Dostaviti potvrdu o podnošenju  
zahtjeva za isplatu, zajedno s računima - 
poštom ili osobno!

Zahtjev za isplatu  
i pripadajuća  
dokumentacija  

Kontrola kroz 5 
godina od konačne 

isplate ...

UTRKA NA DUŽE STAZE…

Ako želim 
jednokratnu 

isplatu rok mi je 
naveden u Odluci o 
dodjeli sredstava! Odluka  

o isplati!

Maksimalno  
do 3 rate, 

prva u roku 12 
mjeseci!

RECEPT ZA USPJEŠNU  
PROVEDBU:
• Čuvajte svu dokumentaciju  

vezanu uz projekt!
• Pridržavajte se pravila vezanih uz 

informiranje i vidljivost!
• Držite ulaganje u funkciji/uporabi 5 

godina od datuma konačne isplate!



AGENCIJA ZA PLAĆANJA  
U POLJOPRIVREDI, RIBARSTVU  
I RURALNOM RAZVOJU

info@apprrr.hr

WEB
www.apprrr.hr
www.ruralnirazvoj.hr


